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1. TUJUAN

Tujuan menetapkan prosedur pengambilan kartu peserta ujian, untuk

mengetahui bahwa pemegang kartu tersebut merupakan peserta ujian

2. PIHAK TERKAIT DALAM PELAKSANAAN SOP

Adapun pihak yang terkait dalam pelaksanaan SOP ini yaitu Biro Keungan

3. PROSEDUR

Dalam pelaksanaan ujian semester, ada beberapa tahapan yang dilakukan:
Mahasiswa mengambil kartu peserta ujian di Biro Keuangan

Bagi mahasiswa yang mengikuti jalur mandiri harus menyertakan bukti
pembayaran SPP
Bagi mahasiswa jalur beasiswa KIP hanya menunjukkan KTM.

Staf keuangan meyerahkan kartu peserta ujian kepada mahasiswa

Prosedur Pengambilan Kartu Peserta Ujian.

Pelaksana Mutu Baku

No

Kegiatan Birg Mahasiswa Waktu Output
Keuangan

Mahasiswa
mengambil kartu m
peserta ujian di Biro ‘

Keuangan 1 minggu Kartu Peserta Ujian

Bagi mahasiswa yang
mengikuti jalur
mandiri harus
menyertakan bukti
pembayaran SPP.

Bukti Pembayaran
SPP

1 Minggu

Bagi mahasiswa jalur L
beasiswa KIP hanya 1 Minggu
menunjukkan KTM.

Staf keuangan
meyerahkan kartu
peserta ujian kepada
mahasiswa

1 Minngu Kartu Peserta Ujian
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